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VIESYJY PIRKIMU ORGANIZAVIMO IR VYKDYMO TVARKOS APRASAS

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

L. Vielyjy pirkimy organizavimo ir vykdymo tvarkos aprafas (toliau — ApraSas)
nustato. ¢ Svencionélivs .. progimnazijos (toliau — progimnazija) maZos vertés pirkimy
(toliau — pirkimai) organizavimo ir vykdymo tvarka, apimanéis progimnazijos poreikiy
nustatyma, pirkimy planavimg, pasirengimg pirkimams, ju vykdyma, pirkimo sutarties
sudaryma ir jgyvendinima.

2. Progimnazija, organizuodama ir vykdydama  pirkimus, turi ustikeinti racionaly
biudzeto ir kity &8y naudojima, pagrindiniy.vieiujy pirkimy principy, kontidencialumo ir
nedaliskumo reikalavimy laikymasi.

3. Progimnazija, planuodama ir vykdydama pirkimus, jgyvendindama pirkimo sutartis,
vadovaujasi Viedyjy pirkimy tamybos nustatyta maZos vertés pirkimy tvarka (toliau — VPT
hustatyta tvarka), Lictuvos Respublikos viedyjy pirkimy jstatymu (toliau - Viesuju pirkimy
istatymas), Lietuvos Respublikos civiliniu_kodeksu. $iuo Aprafu ir kitais progimnazijos
priimtais teisés aktais, r

4. Apraie vartojamos syvokos: .

4.1. Pirkimy organizatorius — direktoriaus paskirtas darbuotojas, kuris progimnazijos
nustatyla tvarka organizuoja ir atlicka maZos vertés pirkimus, kai prekiy ar pastaugy
numatomo pirkimo verté yra mazesné nei 15 000 Eur (penkiolika tikstangiy cury) (be PVM),
o darby numatomo pirkimo vert¢ yra maZesne nei 30 000 Eur (trisdeSimt tiikstandiy eury) (be
PVM),

4.2. Mazos vertés pirkimo paZyma — progimnazijos nustatyios formos dokumentas
(popieriujeffhustalytais maZzos vertés pirkimo atvejais pildomas pirkimo organizatoriaus ar
Komisijos ir pagrindZiantis jo priimty sprendimy atitikti Viedyjy pirkimy jstatymo ir kity
pirkimus reglamentuojanéiy teisés akty reikalavimams. :

_ 4.3. Pirkimy planas — progimnazijos parengtas ir patvirtintas einamaisiais
biudZetiniais metais planuojamy vykdyti prekiy, paslaugy ir darby pirkimy saragas.

4.4. Pirkimy suvestiné — progimnazijos parengta informacija apie visus biudZetiniais
metais planuojamus vykdyti pirkimus. §i suvesting turi biiti paskelbta kiekvienais metais nc
véliau kaip iki kovo 15 dienos, o patikslinus planuojamy atlikti cinamaisiais kalendoriniais
metais pirkimy planus, — ne véliau kaip per 5 darho dienas.

4.5, Pirkimy Zurnalas — progimnazijos nustatytos formos dokumentas (popicriuje ar
skaitmeninéje laikmenoje), skirtas registruoti progimnazijos atliktus pirkimus. Pirkimas gali
bliti neregistruojamas pirkimy Zurnale, jeigu vykdomas maZos verlés pirkimas apklausos
bidu, o pirkimo suma nevirgija 29 Eur (be PVM)

4.6. Pradymus — progimnazijos nustatytos formos dokumentas (popieriuje), skirtas
suderinimui dél numatomy pirkimy su vyriausiuoju buhalteriu ir direktoriumi,

4.7. Rinkos tyrimas — kokybinés ir kiekybinés informacijos apie realia bei potencialia
prekiy, paslaugy ir darby pasitlg (tiekéjus, jskaitant ir rinkoje veikian€ias Vieyju pirkimy
istatymo 23 ir 24 straipsniuose nurodytas [staigas ir jmones, jy tiekiamas prekes, teikiamas
paslaugas ir atlickamus darbus, uzimama rinkos daij, kainas ir pan.) rinkimas, analizé, pagal
kurias priimami sprendimai dél pirkimy vykdymo.



5. Kitos Aprase vartojamos savokos yra nustatytos Viefyjy pirkimuy jstatyme ir kituose
pitkimus reglamentuojandiuose teisés aktuose.

6. Pasikeitus Aprade nurodytiems teisés aktams ir rekomendacinio pobldZio
dokumentams, taikomos aktualiy jy redakcijy nuostatos.

5 II SKYRIUS
VIESUJU PIRKIMU ORGANIZAVIMAS IR VYKDYMAS

7. VieSuosius pirkimus organizuoja ir vykdo:

7.1. Direktoriaus jsakymu paskirti pirkimo organizatoriai, kurie atlicka maZos vertes
pitkimus, kai prekiy ar paslaugy numatomo pirkimo verté yra ma¥esné nei 15 000 Eur
(penkiolika tkstaniy eury) (be PVM), o darby numatomo pirkimo verté yra mazesné nel
30 000 Eur (trisdedimt takstangiy eury) (be PVM).

7.2. Atsizvelgdamas j pirkimo objekto specifika, direktorius sudaro vicSojo pirkimo
komisijg konkretiam pirkimui organizuoti ir vykdyti, skiria jai uzduotis ir suteikia visus
igaliojimus toms uZduotims atlikti, o jos funkcijos nustatytos direktoriaus jsakymu
patvirtintame komisijos darbo reglamente;

7.2.1. viefojo pirkimo komisija atlicka maZos vertés pitkimus, kai prekiy ar paslaugy
nurnatomo pirkimo verté yra didesné nei 15 000 Eur (penkiolika tikstanéiy eury) (be PVM), o
darby numatomo pirkimo verté yra didesné nei 30 000 Eur (trisdeimt tukstangiy eury) (be
PVM).

7.3. Padalinio vadovas administracijai ir Okiui jvertindamas biudZeto ir kitomis
leSomis numatyty vykdyti progimnazijos vieSujy pirkimy poreikj ir finansines sutartiniy
jsipareigojimy vykdymo galimybes, $iy duomeny pagrindu parengia metinio progimnazijos
vielyjy pirkimy plano projekts ir teikia jj tvirtinti direktoriui. Sis planas turi biiti parengtas ir
paskelbtas  VieSyjy pirkimy statymo nustatyta tvarka Centringje viedujy pirkimy
informacingje sistemoje (toliau — CVP I8) iki kalendoriniy mety kovo 15 d., o patikslinus
planucjamy atlikti einamaisiais kalendoriniais metais pirkimy planus, — ne véliau kaip per 5
darbo dienas.

7.4. Direktorius ar jo jgaliotas asmuo gali pavesti pirkima vykdyti viedujy pirkimy
komisijai, neatsizvelgdamas j Apraso 7.1. ar 7.2,1. papunkéiuose nurodytas pirkimy vertes,

I SKYRIUS
VIESUIU PIRKIMU PLANAVIMAS IR PASIRENGIMAS JUOS VYKDYTI

8. Progimnazija, rengdamasi pirkimui ir (ar) norédama i§ anksto praneti tiekéjams
apie pirkimo planus ir reikalavimus, gali prafyti rinkos eksperty, taip pat nepriklausomy
eksperty, institucijy arba rinkos dalyviy suteikti konsultacijas ir jas gauti (Viefujy pirkimy
istatymo 27 straipsnis), taip pat gali i anksto CVP 1S paskelbti pirkimy techniniy
specifikacijy projektus pagal Informacijos viesinimo CVP IS tvarkos aprafo, patvirtinto
Viedujy pirkimy tarnybos (toliau ~ VPT) direktoriaus 2017 m. birzelio 19 d. jsakymu Nr. 18-
91 ,,Dél Informacijos vieSinimo Centrinéje vieSyjy pirkimy informacingje sistemoje tvarkos
apraso patvirtinimo™, nuostatas.

9. Kiekvienas pirkimy organizatorius ar darbuotojas, padalinio vadovui administracijai
ir Tkiui iki einamyjy mety gruodZio 10 d. pateikia informacija dél prekiy, paslaugy ir darby
viesujy pirkimy jtraukimo j progimnazijos viedujy pirkimy plang, taip pat - kitg reikiama
informacija pirkimams vykdyti.

10. Pirkimo, kuris jtrauktas j progimnazijos viefyjy pirkimy plana, procediroms
pradéti:



10.1. pirkimo organizatorius ar jo pavestas asmuo uzpildo pradymga (1 priedas) prekiy,
paslaugy pirkimui ir darby atlikimui it pateikia jj vyriausiajam buhalteriui, kuris suderings
pirkimo sumg pateikia direktoriui. Perkant prekes, paslaugas, darbus iki 300 eury (su PVM)
galima praSymo nepildyti, susitarti ZodZiu.

11. Kai pirkimg atlieka direktoriaus jsakymu paskirta vieSyjy pirkimy komisija,
prasymas nepildornas. Komisija uZpildo tiekéjy apklausos pazyma (2 priedas).

12. Pirkimo organizatoriaus funkcijos:

12.1. atlikti rinkos tyrimg dél potencialiy tiekéjy ir pirkimo vertés nustatymo (isskyrus
ypatingos skubos pirkimus ar kitais progimnazijos teisés aktuose nustatytais atvejais):

12.2. pasirinkti pirkimo biida, pirkimyg vykdyti vadovaujantis VPT nustatyta tvarka ir
$iuo Aprasu; ,

12.3. rengti pirkimo objekto techning specifikacijg (jei nesudaryta teisés akty nustatyta
tvarka komisija techninei specifikacijai parengti), vadovaujantis Viesyjy pirkimy jstatymu bei
VPT rekomendacijomis, ir pateikti ja direktoriui;

12.4. parengti pirkimo sutarties projekts ir jj suderinti su direktoriumi ir vyriausiuoju
buhalteriu;

12.5. uZpildyti pra§ymo formg (1 priedas), iki 300 eury (su PVM) galima pragymo
nepildyti, susitarti ZodZiu;

12.6, uZpildyti maZos vertés pirkimo pazymg (2 priedas). Perkant prekes ar paslaugas
iki 3 000 eury (su PVM) mazos vertés pirkimo paZyma nepildoma, pildomas tik viesyjy
pirkimy Zurnalas (3 priedas).

12.7. rengti atsakymus j tiekéjy paklausimus apie pirkimo objekty technines
specifikacijas;

12.8. teikti Komisijai (jei sudaryta) ar kitam pirkimy organizatoriui visa reikiama
informacija pirkimo dokumentams parengti ir pirkimo procediiroms atlikti:

12.9. koordinuoti (organizuoti) progimnazijos sudarytose pirkimo sutartyse numatyty
Jos jsipareigojimy vykdyma ir priZiiréti, kad iki nustatyty terminy bty pristatytos sutartyse
numatytos prekés ir (ar) suteiktos paslaugos, ir (ar) atlikti darbai, taip pat jvertinti pirkimo
sutartyse numatyty kickio, kokybés ir kity reikalavimy laikymasi;

12.10. inicijuoti siilymus dél pirkimo sutardiy pratgsimo, keitimo, nutraukimo ar
pirkimo sutartyse numatyty prievoliy [vykdymo uZtikrinimo biidy taikymo;

12.11. adikti visus kitus veiksmus, susijusius su pirkimo procediromis, jei jie
nepricStarauja Viedyjy pirkimy jstatymui ir kitiems vieSuosius pirkimus reglamentuojantiems
teises aktams.

13, Progimnazijos sekretoriaus funkcijos:

[3.1, } pirkimy Zurnaly (3 priedas) registruoti gautus praSymus prekiy, paslaugy
pirkimui ir darby atlikimui ir jj pitdyti;

13.2. padéti pirkimo organizatoriui parengti pirkimo objekto viesujy pirkimy salygas,
kitus dokumentus;

13.3. awsakingas uz progimnazijos administravimg Centrinéje viesyju pirkimy
informacingjc sistemoje, turintis teis¢ Centrinéje vieSyju pirkimy informacingje sistemoje
(toliau = CVP 18) tvarkyti duomenis apie progimnazija ir darbuotojus (pirkimy specialistus,
ekspertus ir kt.). Dirbti su CVP IS ir vicinti informacija CVP IS, vadovaujantis Informacijos
viesinimo Centringjc vieSyjy pirkimy informacinéje sistemoje tvarkos apradu, patvirtintu VPT
dircktoriaus 2017 m. birZelio 19 d. jsakymu Nr. 15-91 ,Dél Informacijos vieSinimo
Centringje viedyjy pirkimy informacinéje sistemoje tvarkos aprago patvirtinimo®;

134, atsakingas uZ pitkimy vykdyma naudojantis centrinés perkangiosios
organizacijos elekironiniu katalogu, kuriam vieloji jstaiga Centriné projekty valdymo
agentlra, atlickanti centrings perkanéiosios organizacijos (toliau — CPO) funkcijas, suteikia
prisijungimo duomenis prie elektroninio katalogo CPO.It™ (toliau — CPQ elektroninis
katalogas),



13.5. registruoti pasira§ytas nesaliskumo deklaracijas  ir  konfidencialumo
pasiZadéjimus, kurie saugomi Lietuvos Respublikos dokumenty ir archyvy jstatymo nustatyta
tvarka,

14. Direktoriaus jsakymu paskirti pirkimams vykdyti komisijos nariai, ekspertai,
darbuotojai, privalo pasiragyti konfidencialumo pasizadélimg (4 priedas) ir nesaliskumo
deklaracijg (5 priedas), patvirtintg VPT dircktoriaus 2017 m. birselio 23 d. jsakymu Nr. 18-
93.

15. Progimnazija gali jgalioti kitg perkandiaja organizacija (toliau — igaliotoji
organizacija) vykdyti pirkimo procediiras, Tokiu atveju jgaliotajai organizacijai nustatomos
uZduotys ir suteikiami visi jgaliojimai toms u2duotims vykdyti.

IV SKYRIUS
VIES0JO PIRKIMO SUTARCTU SUDARYMAS IR VYKDYMAS

16. Komisija, pirkimo organizatorius pirkimo sutartis rengia vadovaudamiesi Viesyjy
pirkimy jstatymo V skyriaus nuostatomis.

I7. Parengusi pirkimo sutarties projekta, Komisija ar pirkimo organizatorius suderina
ji su vyriausiuoju buhalteriu ir direktoriumi.

I8. PFirkimo organizatorius nuolat stebi, ar laikomasi pirkimo sutarély galiojimo
terminy ir teikia informacijy direktorini apie sutarties vykdymo eiga ir naujo pirkimo
tikslinguma,

19. Visais atvejais, kai vykdant sudarytg pirkimo sutartj priteikia keisti tam tikras
pirkimo sutartyje nustatytas sglygas, pirkimo organizatorius inicijuoja pirkimo sutarties
pakeitima, priskiriamg pirkimo sutarties (sutartiniy Jsipareigojimy) vvkdymo koordinavirmui
(organizavimui). Inicijuodamas sutarties pakeitima, pirkimo organizatorius nustato, ar:

19.1. pirkimo sutarties salygy keitimo galimybé buvo numatyta pirkimo sutartyje;

[9.2, nebus paZeisti pagrindiniai pirkimy principai ir tikslai pakeitus pitkimo sutarties
salygas,

20. Jeigu pirkimo sutartyjc nenumatyta galimybé jg pratesti, o prekiy tiekimas,
paslaugy teikimas ar darby atlikimas yra biitinas progimnazijos funkcijoms vykdyti, pirkimy
organizatorius privalo numatyti jy pirkima einamaisiais ar ateinandiais biudZetiniais metais
Aprae nustatyta tvarka.

21. Jeigu pirkimo sutartyje numatyta galimybé ja pratesti, pirkimy organizatorius,
atsizvelgdamas | pirkimo sutartyje numatyty jsipareigojimy laikymasi it atlikgs tyrimg
pirkimo sutarties objekto rinkos kainai nustatyli, jvertina pirkimo sutarties pratesimo
tikslinguma.

22. Jei nustatoma, kad tikslinga pratgsti galiojandia pirkimo sutartj, pirkimy
organizatorius parengia susitarimo dél pirkimo sutarties pratgsimo projektg ir suderina Jj) s5u
direktoriumi ir vyriausivoju buhalteriu, '

23. Direktorius, priemgs sprendima pratgsti pirkimo sutartj, pasirado susitarima dél
pirkimo sutarties pratgsimo.

V SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUQSTATOS

24. Laiméjusiy pirkimo dalyviy pasitlymai, sudarytos pitkimo sutartys ir Jjy
pakeitimai, laip pat pirkimo sutarties nejvykdZiusiy ar netinkamai ja jvykdZiusiy tiekéjy
(tiekejy grupes atveju — visy grupés nariy) ir Gkio subjekty, kuriy pajégumais rémési tiekéjas
ir kurie su tickéju prisiemé solidarig atsakomybe uz pirkimo sutarties jvykdymg pagal Viesyjuy



pirkimy jstatymo 49 straipsnio 5 dal] (jeigu paZeidimas buvo padarytas dél tos pirkimo
sutarties dalies, kuriai jie buvo pasitelkti), sgrafai skelbiami CVP 1S, vadovaujantis
Informacijos viesinimo Centrinéje viesujuy pirkimy informacinéje sistemoje tvarkos apragu,
patvirtintu VPT direktoriaus 2017 m. birzelio 19 d. jsakymu Nr. 18-91 , Dél Informacijos
viesinimo Centringje viedyjy pirkimy informacineje sistemaje tvarkos aprado patvirtinimo®.

25. Visos ataskaitos rengiamos vadovaujantis Vie3ujy pirkimy jstatymo 96 straipsnio
nuostatomis ir pagal VPT patvirtintas tipines formas bei reikalavimus.

26. Visi su pirkimy organizavimu, vykdymu ir vidaus kontrole susije dokumentai
saugomi kartu su pirkimy procediry dokumentais VieSujy pirkimy jstatymo 97 straipsnyje
nustatyta tvarka.

27. Uz atlickamus vieSuosius pirkimus atsako ir vidaus kontrole vykdo direktorius.




Viedyjy pirkimy organizavime
ir vykdymo tvarkos aprafo
1 priedas

Prekes jpareigoju nupirki

(vardas, pavardé)
Direktorius
2017

PRASYMAS PREKIV, PASLAUGU PIRKIMUI IR DARBU ATLIKIMUI

Pradymo uZpildymo data
Parci3kéjo vardas ir pavarde
Prekiy pirkimo tikslas

Paneveé¥io ,, Zemynos® progimnazijos vyr. buhalteris

Suderinta pirkimo suma (Bur) I8pildymo data
Prekeés, paslaugos, darby
Prekés, paslaugos, darby apradymas (spalva, matmenys, Vienety Pastabos
pavadinimas marke, dydis, jpakavimas, Kaina ar | kiekis
kt)
Suma: Eur

Pareiskéjo paraSas




Viedyjy pitkimy organizavimo
ir vykdymo tvarkos aprado
| priedas

Prekes jparcigoju nupirki

(vardas, pavardé)
Direktorius
2017

PRASYMAS PREKIY, PASLAUGU PIRKIMUI TR DARBU ATLIKIMUI

Pradymo wgpildymo data
ParciSk&jo vardas ir pavarde
Prekiy pirkimo tikslas__

Panevirio | Zemynos” progimnazijos vyr. buhalteris

Suderinta pirkimo suma (Eur) Is‘pi'ldymo data

Prekés, pastaugos, darby

Prekés, paslaugos, darby apradymas (spalva, matmenys, Vienety Pastabos
pavadinimas marké, dydis, jpakavimas, kaina ar | kiekis astabos
kt)

Suma:  Eur

Pareiskejo paradas




Viesyjy pirkimy organizavimo
it vykdymo tvarkos aprago
2 priedas

SVENCIONIU R. SVENCIONELIU PROGIMNAZIJA

MAZOS VERTES PIRKIMO PAZYMA

20_ m. d.

Pirkimo organizatorius:
Pirkimo objekto pavadinimas:
Informacija apie tiekgjus: } .
Eil. Tickéjai. j kuriuos buvo Pasiulymo kaina (Eur) ir kitos svarbios Pastabos
NT. kreiptasi dei perkamo aplinkybés

objekio , (nurodvti)
NUSTATAU laimétoja ir NUTARIU su juo sudaryti pirkimo sutart].

(rrodvii laiméjusio Hekéjo pavadinime)

Pastabos:
(murodyit, ar: sudaryla pasitlymuy eile, tiekéjal informuoti apie pirkimo rezultatus, geta prefenzijy
ir§ jas atsakyia)

{Pirkino organizatorians poareigos) (Parasas) {Verdas ir pavarde)

SUDERINTA:

(Perkandiosios organizacifos vadevo jgaliote
usmens ar siriktitrinio padalinio vadovo
pareigos)

(Parascs)

( Fardas ir pavarde)
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Viedyjy pirkimy organizavimo
ir vykdymo tvarkos aprago
4 pricdas
SVENCIONIY R. SVENCIONELIU PROGIMNAZLIA
KONFIDENCIALUMO PASIZADEJIMAS

201 m. d. Nr.

Budamas

tkomisijos nariy, chspertu, stebétofu, pirkimo iniciatoriumi, pirkimo organizatoriuni)

1. pasizadu:

1.1, saugoti ir tik jstatymy bei kity teisés akiy nustatytais tikslais ir tvarka naudoti konfidencialia
informacija;

1.2, man patikétus dokumentus, kurivose pateikiama konfidenciali informacija, saugoti tokju biidu, kad
tretieji asmenys neturéty galimybés su jais susipaZinti ar pasinaudoli;

[.3. ncatskleisti ticke¢jams konfidencialios informacijos, esantios tiekéjo pasifilyme, jei jos
atskleidimas pricstarauja  (eisés aktams, kenkia visuomenés intercsams, (eiséliems tickéjo ar
perkanciosios organizacijos komerciniams interesams ar trukdo uZtikrinti sazininga konkurencija.

2. Man Zzmoma. kad su pirkimu susijusig informacija, kuria Viefujy pirkimy jstatymas ir jo
jgyvendinamicji  tcisés  aktai numato teikti  pirkimo  procedirosc  dalyvaujantioms arba
nedalyvaujantioms Salims, galésiu teikti tik jparcigotas Komisijos ar Valstybinés ligoniy kasos prie
Sveikatos apsaugos ministerijos vadove (ar jo jgalioto asmens). Konfidencialia informacija galésiu
atskleisti tik Lictuvos Respublikos jstatymy nustatytais alvejais.

3. Man isaiskinta. kad konfidencialia informacija sudaro:

3.1. informacija. kurios konfidencialuma nurode $ig informacija pateikusioji galis ir kurios atskleidimas
néra privalomas pagal Lietuvos Respublikos teisés aklus:

3.2, visa su pirkimo dokumcaty rengimu ar pirkimo procediry vykdymu susijusi informacija ir
dokumentai, kuriuos Viedyjy pirkimy jstatymas ir kiti jo jayvendinamigji (eisés aktai nenumato teikti
pirkimo procediirose dalyvaujan¢ioms arba nedalyvaujan¢ioms Salims;

3.3 kita informacija, jeigu jos atskleidimas pricftarauja jstatymams, daro nuostoliy leisétiems Saliy
komerciniams interesams arba trukdo uZtikrinti sa¥ininga konkurencija.

4. Esu jspetas, kad. pazeidgs §j pasizadéjima, turésiu atlyginti Valstybinei ligoniy kasai prie Sveikatos
apsaugos ministerijos ir tickéjams padarylus nuostolius,

{Perasas) (Vardas ir pavards)



Vichiiu prrkimu oraaaizavin
dvmo tvarkag apraie

z H\_tl ™

SVENCIONIU R SVENCIONELIL PROGIMNAZLIA
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